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Wverrech

Sie wollen fur Ihre Kunden die Fakturierung ibernehmen ?

¥ Mit unserer Software erledigen Sie das gesamte Debitorenmanagement, von der

Jg o Rechnungserstellung tiber Lastschriften bis zur Ubergabe an das Inkasso bei Nichtzahlung

Unser Wverrech Programm ist eine Anwendung die es Ihnen ermoéglicht, analog zu einer
sverrechnungsstelle“ alle Stufen der Fakturierung und des Debitorenmanagements Ihrer
Kunden zu verwalten. Durch den modularen Aufbau und die flexible Parametrisierung kénnen
Sie fur unterschiedliche Kunden auch diverse Einstiegsmoglichkeiten ermoéglichen; angefangen
bei Rechnungsdaten anhand derer Sie von schon mit der Rechnungserstellung starten, oder mit
vom Kunden gelieferten fertigen Rechnungen bei denen Sie, nach einem optionalen
Lastschriftenverfahren nur noch die Offene Posten Verwaltung tibernehmen.

Hierzu werden folgende Grundschritte vom Programm zur Verfligung gestellt.

Import von Rechnungsdaten und Rechnungserstellung

Rechnungsversand

Import von fertigen Rechnungen mit optionalen Versand

Bankeinzugsdatei fir die Lastschriften erstellen

Kontoauszlige verwalten (Zahlungseingénge und Rucklastschriften verbuchen)
Offene Posten verwalten (Mahnungen, Erstattungen, etc.)

Ubergabe ans Inkassoprogramm bei Nichtzahlung

NouRb-
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Kurzbeschreibung

Unser Wverrech Programm ist eine Anwendung die es Thnen ermdéglicht, analog zu einer
sverrechnungsstelle“ alle Stufen der Fakturierung und des Debitorenmanagements Ihrer
Kunden zu verwalten. Durch den modularen Aufbau und die flexible Parametrisierung kénnen
Sie fur unterschiedliche Kunden auch diverse Einstiegsmoglichkeiten ermoéglichen; angefangen
bei Rechnungsdaten anhand derer Sie von schon mit der Rechnungserstellung starten, oder mit
vom Kunden gelieferten fertigen Rechnungen bei denen Sie, nach einem optionalen
Lastschriftenverfahren nur noch die Offene Posten Verwaltung ibernehmen.

1. Einstellungen

Das Programm beinhaltet mehrere Hilfstabellen, wie Sachbearbeiter, Ortsbuch,
Bankenverzeichnis, Anreden, Sprachen, Rechtsformen, Bankkonten, E-Mail Server, etc. Einige
sind schon ausgefiillt, andere muissen nach Bedarf ausgefiillt werden.

Zusatzlich hat das Programm globale Einstellung unter ,Firmenstammdaten®. Hier sind
Standardwerte und Voreinstellungen eingetragen, die tiberall bzw. fir alle Kunden gelten.

Die meisten Einstellungen aber sind auf der ,,Glaubiger“-Ebene. Jeder Kunde (versteht
sich jeder Rechnung-Emittent) ist im Programm ein ,Glaubiger® (der Name Glaubiger steht im
Zusammenhang mit WinkPC, historisch musste jeder Kunde auch ein Glaubiger sein, das muss
jetzt nicht mehr sein).

2
Real-Soft Informatik GmbH NdI. Hamburg: E-Mail: RSInformatik@Real-Soft.de
Hessenring 99 B Frahmredder 9 Internet: http://www.real.soft.de
61348 Bad Homburg v.d. Hohe 22393 Hamburg Telefon: +49 (0) 40 4664 3528

Amtsgericht: Bad Homburg HRB 111 22 Telefax: +49 (0) 40 4664 3525



®

real-soft_

Der Pionier der Inkassosoftware

Real-Soft Informatik GmbH

Ihr IT-Partner:

v' Kompetent
v zuverldssig
v flexibel !l

Schliefen | Heu

I Bearbeiten | lgschen...

I Ul_:emehmenl Abbruch I

Personendaten  Wemechnungsdaten 1 IVEHEChﬂungsdalenZl KDnlDauszi.igel Datenauslauschl Euchhallungl

Letzte Rechnungsnr. bei Kunde dndern:
[wird fiir newe, nicht importierte Rechnungen verwendet)

Endern |

Inhaber. ZERD FINANZGRUPPE

I™ | Eigerkonto [Fordemngskauf] nutzen
I Fungiert als Zwischenstelle

 Mahnung - Bankeinzug/Ub g Ausgab
Anzahl Mahnungen |2 3' ™ [standard benutzen] || Bankeinzug ~ | [5td. fiir neue Debitoren) | |Ausgabe [Standard fiir neus Debitoren]:
Frist  Karenz |1 = Stardard) [bereisung erzenn 7 [Standard fiir neue Kreditoren] Rechhung [ Brisf [T Edal [ PDF 2. Mahnung [ Briet [ E-tfal [T PDFE
Rechrung |14 2 Bankeinzug erlauben fiir 1-Mahnung [ Biisf | Etail 7 PDR 3 Mahnumg [ Srier [ Bl TORDE
Rechmit LS |0 3 MinBetrag Mahnkost 7 Rechrung 71 Mabn, 72 babn 703 Wahbin. || Abrechnung [ Brisf |7 E4dal [T FDF  (Standard fur neus Kreditoren)
inBetrag Mahnkost o - ) ’ B )
bei Uberzatil b bz Saf - Mail - - -
il - y o3
2. Mahnung |3 2 100 [450 Anzahi Holfungsiaufe [0 3] et el | chaltz@resoft de
. E-Mail - Kopie an  |mscholtz@real-soft.de Port 2
3. Mahnung |1 -1 150 0,00 Wenuendungszweck fiir Rechnungen Felder | User ID
= geringwertioe Mahnungen eusammenfuigen Buchhr. Zident?, Kunde Zkundrur’s Betraff - Rechinung |Rechnung % =
ert Zvirnum?Z, Hutrtext] % Zvitext2® Zvtiperjahry o wd % Kennwort
Frist - Abrechnung 7 1 = Standard] pel Batrsff - Mafinung |Mahnung %d %s . .
o a ° t best
Frist - Abrech. mit Uberw. |1 Wenwendungsaweck fur Hoffrungslauf Felder | Betreff - Abrechn. [Abrechinung %s EnNHOM hes
= PDF Fents: | =] || Ve a
Yertrige . ﬁ
letzte Nummer 24 ¥ PDF Ausgabe: Ort (Alias) ~] | EncodeType
Maske Fir Vetagsrr, | %ve% _I Venwendungszweck. fir Mahnungen Felder [ Datsityp [ | Authentication vl
Std Zahlungsweiss - ~Ford kauf
Standards nach Zahlungsweise: ¥ | Forderungskauf efauben Faufbetrag je Zahlart (%] [O=nicht kaufen)
Auswah: [ | ||| Venwendungsewesk filr Abrechnungen Feider ||| W Lastschilt bei Forderumgsrickaabe erauben Zahlart Prozent |
Buchungsnr. Xident Eigenkonto (Inkasso - kault die Forderungen) Keine o0
Betrag/Gebiihr |2DD,DD d Andere 100
i Rechi 100
G I j Wenwendungsaweck fiir Erstattungen Felder | BLZ 10010010 Seining
- Fonto: 9333333333 Lastzchrift 100
Rechnungsdruck | | ||| [ERSTATTUNG Hidents Bk FOSTEANK
Test1 Dias isk der Test 1 Rechnung Zrenunz Inhaber: REALSOFT INFORMATIK abbuctung | 100
5 Hachnahme 100
Text 2 IDas ist der Text 2 ~Bankkonto Automatischer Fordenngskauf \orkasse 100
. . e % KEIN automatischer Fordenungskauf .
Erhohung-Periode I ;I [Cg?Ubége‘;fBa”kafnta- q e B ko) ODER Kreditkarte 100
Aanaard fur Lastschniten una gar Orderungskaul -
Erhihung-Prozent ID,UU Betrag |0,00 = WOR MACH Giropay 100
" Rechnungsausgang Paypal 100
ME-K.atalogrr |5 AnspluchlAch quatsch ELZ: 29050000 £ ¢ 1 Mahnung T 100
Konto: 1017375017 ~f 2 Mah
~Rech bei Kunde Bank: BREMER LANDESBANK - Mahnung Soheck 100
3 Mahnung

(e Ubergabe an Inkaszeso

Minimum Offener Betrag |0.00

Glaubiger-Einstellungen

Fur jeden Glaubiger werden mehrere Einstellungen vorgenommen die besagen, wie die
Rechnungen erstellt werden sollen (Fristen, Textbausteine, etc.), wie diese importiert werden
sollen, wie die Kontoauszlige gelesen werden sollen, Verwendungszwecke flir Bankdateien,
Buchhaltungskonten, etc. Das ist das wichtigste Einstellungsfenster, und verwaltet fast alle
automatische Vorginge spater.

2. Rechnungserstellung

Es gibt drei Mogliche Wege, eine Rechnung zu erstellen.

a.

Wird selten genutzt, ist aber flr Spezialfalle praktisch.

Per Hand — man kann eine Rechnung per Hand erstellen, und alle Werte eingeben.

Importieren — man kann Rechnungen aus einer CSV-Datei (oder zwei CSV-Dateien,

eine fir die Details/Artikel) importieren. Normalerweise lagern die Debitoren-Daten
auch in derselben Datei, das muss aber nicht sein. Eine Beschreibung der moglichen
und benoétigten Felder ist dabei (WVerrech_Schnittstelle.doc).
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3 Neuauftrige APRIORI importieren Q@ﬁ

iK W PriorsBestellung_201103181123.csw Durchsuchen.

Hame der 2u verarbeitenden Detaildater i
;K:\AFrIDn\DetaMS_ZUHEI3T E1123.cov Durchsuchen ‘
Zi
Dezimalrennzeichen |

Teusendettenrasichen [

Hame der 2u verarbeitenden Hauptdater ‘

Beispiel W
“Diatumstormat-

Trennzeichen ]

Forrnat M -dd

Beispiel 2011-10-05

Feldirennzeichen

" Tabulatorzeichen

@+ anderes Zeichen

Kennzeichen fir Zelenende
w/ageniiicklaul+Zeilsnvorschub =

Zuick weier | Schieben |

Fertig 2

c. Aus Vertragen generieren — das Programm erlaubt auch, ,Vertrdge“ zu definieren.
Das sind wiederholende Betrage die Rechnungen erzeugen (zum Beispiel monatlich,
wochentlich, jahrlich, etc.) Wenn man die Aktion ,Rechnungen aus Vertragen

generieren” starten, werden alle falligen Vertrage abgerechnet, und die entsprechenden
Rechnungen generiert.

SchlieBen | Teu |Eearbe\len| Igscher.. | Upelnehmenl Abbruch |
Glaubiger [Mandant] 10001 gl Suchen... IlKDI\erannuverAG

~Debitornr, Kunde Freditarr. Kunde [fir Abrechrungen)

Vertragsnummer Kunde — [12/9 | Suchen. Neu & Neu I
Vettagsnt.  [iooon7 - | 000000005 #| suchen.. | [cooooonos | Z| suchen. |
Wertragsdatum 28.01.2009 H.D. Miilles & Deneke
Vermaltungs-GmbH
Status  |Rechnungsausgang Starnieren. I \Am Wasserturm 11

04243 Leipaig

Debitor Hr. 000000005
Kunden M 000000005
tandant: 10001
Detail
EnteEn | Bt || Messien | | Ossistnsn | Absmsh
Zahlungsweise | yiichentich - Text1 juka dajo Fitnesscenter Sportclub letzte Rechnung am [071.0g.2011 g g
Beirag/Gebiibe  [1375 Text 2 \Wochenbeiiag Nachste Rechnung am 15032010 | Beginn der Erhohung |m 04.2009
Zahlungsbeginn 05,01 2009 B Kataogw.  [37 3] Detai Status [Fechmungsassgang =] | vthmus der Ethihung [ el -
H e [wenn abweichend o | Eththung in Prozent
ohe 1. Zahlung (0,00 . MB Anspruch  [Blabla Identrr. in Rechnungen (000000385 A Wanmies |ELD'JEI
Zablungsende Beitran/Gabiitr]

|- Rechnungsausgang || Bankeinzug || Werliagsaussslaung | | Abrechnungsbetiége (ERUTTO EL’I‘SQI“‘E’:E\;‘JE?:ZEQ'" [oze
gglglir!‘zlzte |—55‘55 E:/;inn abweichend |~ per Briefsendung ™ kein Bankeinzug vom [15.07.2008 Betrag [Brutto) IB,DD s s T Iii
Summe Esitraa/Gebii) I~ perE-Mail " per Abbuchung b [072009 | VReshrung [o.o0 letzz Ethibung am |

E_r}';q'ohungen 1.20 [~ per PDF Export " per Einzugsermachtioung Letzte Rechn: ID,UU niichste Ethahung am  |07.04.2070
jsher

Betrag/Gebihr Zahlungsweise | Zahlungsheginn | Hohe 1. Zahlung | Zahlungsends HZDhI:BH letze: Barkeinzug Rechnung per Text1 Tent2 Fatalognr ME Anspruch
ahlung

13,00 Semester 04.01.2010 0,00 0.00 Lastschrift Dasist der Text 1 | Das ist der Test 2 5 Ach quatsch
13,00 Semester 01.01.2010 0,00 0.00 Lastschrift LAST TEST Das ist der Text 2 22 Ach quatsch
13,00 Semester 04.01.2010 0,00 0.00 Lastschrift Dasist der Text 1 | Das ist der Test 2 5 Ach quatsch
15,00 Semester 04.01.2010 0,00 0.00 Lastschrift Dasist der Text 1 | Das ist der Test 2 22 Ach quatsch
1376 wichentlich 05.01.2003 0,00 5556 Abbuchung juka dojo Fitnessce Wochenbeitrag 3 Blabla

56,00 jahilich 04.01.2003 0,00 000 abbuchung Jahresbeitiag 56,00 Gebihr, aber 0

15,00 Semester 04.01.2010 0,00 0.00 Lastschrift Dasist der Text 1 | Das ist der Test 2 22 Ach quatsch
25,00 Semester 01.01.2008 0,00 0.00 Abbuchung Kartengebiihr FKartengebiibi, jede: 1]

Vertragsbearbeitung

Vertrage konnen in mehreren Weisen individuell eingestellt werden (Aussetzung,
Beitragserhohungen, Bankeinzug, etc.) Vertrdge koénnen auch Uber CSV-Dateien
massenweise importiert werden.

Je nach den Einstellungen im Glaubiger und im Vertrag, kann eine Rechnung in
verschiedenen Zustdnden generiert werden (nicht versendet, versendet und offen, versendet mit
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unerledigter Lastschrift, versendet mit erledigter Lastschrift, versendet und bereits gezahlt).
Welche der ndchsten Schritte eingeleitet werden hangen von diesem Zustand ab.

3. Rechnungsversand

Rechnungen die den Zustand ,NICHT versendet haben mussen erstmals versendet
werden. Der Versand aller Dokumente aus dem Programm kann Uber drei Wege erfolgen: Brief
(Drucker), E-Mail, oder als PDF-Datei. Der richtige Ausgabeweg wird anhand der Glaubiger- und
der Debitor-Einstellungen ausgewéahlt.

Die Dokumente selbst (Rechnungen, Mahnungen, etc) werden durch Textbausteine
definiert. Das sind vorgefertigte Schreiben, die nur noch vom Programm ausgeftillt werden
mussen. Dies wird mit Platzhaltern gemacht, im Grunde genau wie im WinkPC (die #Fxxx
Felder), aber die Felder muissen Uber ein spezielles Menu eingefligt werden, und werden mit ,<>“
Zeichen angezeigt.

ir bitten urn Zahlung bis zum <Re.Falligk.> auf das unten genannte Konto,

SchIieBenI Meu | Eealbaitenl Fraigebeml Ldizchen I Sne\cheml Abbruch |
[ Entwiirfe . MName |STD RECH Bezeichnung ISlamdard Rechhung ohne Lastschrift
Mame | Biezeichnung | . .
570 ABRECH T o Yersion |4 Datum |15.06 2011 Akliv |14
| Sprachenabhangige Daten
Sprache auswahlen: ID - Deutsch LI Sprache hinzufiigen | ausgewshlte Sprache entfernen |
Betreff IHEchnung Zrenum [Buchungsnr. Zident?] Felderl
Drucker [Anhang] I E-tail [Body) |
0518 B[ (e[o[o] v[5) 8 =] | ElR=[ =[] B
Laden
| [T Verdana Se —/mm -] B|z|u|n =|=|=
Textb -
& nur aktuellste Yersion ¢ alle Yersionen IHechnung ;I I ;I | ‘I —'Izl I ;Iz”
Aktiv | Name | Vesion [ Datum | LImEhG: 12 3 S B T B8 0 A2 AT g A 1B AT R
J&  SGEF Rechnung 2 220920011 |SGEI N
J&  STD ABRECH 1 16.06.2011 | Starn B
J&  STDGUTS 2 20092011 Stan||| T [F¥Orname + Machname>
16 5TD M&HN 1 16062011 | Stan - :gUWSEtZ:ZELNamP - .
& STDRECH 4 15062011 Stan o <Pt|_r§ision> ausnuUmImers <Zusatz
J& STD RECH LS 4 15.06.2011 | Star * |eLandNoDE=
Mein  TEST 7 0306.2017 |OHA @
Mein TEST 4 1 06.06.2011 | Test -
Mein  TEST1 1 06062017 | Test T Rechnung < Re.NpF, >
Mein TEST2 1 06.06.2011 | Test Z
Mein TEST3 1 06062011 | Test - Ihre Kundennum mer: < Kundennr. >
- Ihre Rechnungsnummer: <Re.MNr.»
B Datum: <Re.Datum =
o
. |zBriefanrede>
"lpie Firma =Gl&ub.Vornam e+ Nachnames =Glaub.Fortsetzung MName> hat uns beauftragt, die
T Fakturierung der unten aufgelisteten Waren/Diensten auszufihren. Wir berechnen damit folgende
@ [Geblhren:
» |Artikelnr. __[Bezeichnung I Einzelpreis| Menge| Finheit | Rabatt (%) Gesamt]
B S Group "Details"
"g = Artikelnr = =drtkelbez.> | =Einzelpreis= | =Menge=| =Mengehbez.| =Rabatt (3)= =(esamtpreis=
T =
1/ Growp
- |zesamt netto “Netta-
“1%  Group "MwST"
. [zzyl. Mehrwersteuer =Mwsti%h=  auf =Mwstiaufy= =MtV ert)=
i / Group
. |Gesamt brutto <Brutto>
T

Textbausteinbearbeitung

Textbausteine haben ein Drucker-Anteil, und ein E-Mail-Anteil. Der Drucker-Anteil wird
auch als ,Anhang“ bezeichnet, da es auch an alle E-Mails als PDF-Anhang mitgeschickt wird.
Der E-Mail-Anteil wird als HTML-Body (E-Mail Kérper) genutzt. Textbausteine kdnnen zuséatzlich
verschiedene Sprachen untersttitzen.
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Welche Textbausteine flir welche Dokumente genutzt werden sollen wird in den
Glaubigerdaten festgelegt. Fiir den Rechnungsversand gibt es ein Programmpunkt ,Rechnungen
versenden®, alle nicht versendete Rechnungen werden dann versendet. Beim Versand werden
Lastschriften flr die entsprechenden Rechnungen erzeugt (in denen Lastschrift eingestellt ist
entweder im Debitor oder im Vertrag).

4. Bankeinzugsdatei erstellen

Lastschriften (bzw. Uberweisungen) werden automatisch generiert, entweder bei der
Entstehung der Rechnung (falls als versendet mit unerledigter Lastschrift importiert/generiert),
oder beim Rechnungsversand.

Im Programmpunkt ,Lastschriften generieren koénnen die falligen Lastschriften
angesehen werden, und im Anschluss als DTAUS-Datei exportiert werden. Beim erfolgreichen
Export werden die Rechnungen automatisch als gezahlt ausgebucht.

g Banksammelliste - Lastschriften E]@ =
Schiiehen ] Alle ausw. I Keine ausw. J Verarbeiten...] lgzchen ]
Glaubiger [leer=alle] ]‘IDDD‘I ]Koller Hannover A5G Dratum BIS 105.10.2011 Laden... |
|Mand. BLZ]Mand. K.onto 1!\/]Debitor|d. jGeg. BLZ 1Geg. Konta ]Geg. Mame jDatum iBetrag 1Verwendungszweck 1Quelle 1T_l,lp 1F|ec:hn Id. ] el
[ 29050000 1017375017 Z 000000005 11111111 0047112345 DIE RECHNUNGSFIR 03.05.2011 22,04 Buch-Nr. D00D40273, Kunde 000 Rechnung 4B 000040273
[® 23050000 1017375017 |Z 000000005 11111111 | 0047112345 | DIE RECHNUNGSFIR 03.05.2011 22,04 Buch-Nr. 000040274, Kunde 000 Rechnung (4B | 000040274
B 23050000 1017375017 |Z 000000005 11111111 (0047112345 DIE RECHNUMGSFIR 03.05.2011 22,04 Buch-Mr. 000040275, Kunde 000 Rechnung  AB 000040275
[ 23050000 17375017 |2 000000003 11111771 0047112345 | DIE RECHNUNGSFIR 03.05.2011 22,D4 Buch-Nr. 000040276, Kunde 000 Rechnung (4B 000040276
[® 23050000 1017375017 |Z 000000005 11111111 | 0047112345 | DIE RECHMUNGSFIR 03.05.2011 17.35 Buch-Nr. 000040277, Kunde 000 Rechnung 4B | 000040277
[ 23050000 1017375017 |2 000000005 11111111 0047112345 | DIE RECHMUNGSFIR 03.05.2011 22,04/ Buch-Nr. 000040278, Kunde 000 Rechrung | AB 000040273
[ 23050000 1017375017 |2 000000005 11111117 (0047112345 | DIE RECHNUNGSFIR 03.09.2011 29,00 Buch-Mr. 000040273, Kunde 000 Rechnung  AB 000040279 E |
[®] 23050000 | 1017375017 |Z 000000027 260E0060 0003456783 |SCHROEDER.FRIEDF 03.05.2011 15,63 Buch-Mr. 000040281, Kunde 000 Rechnung (LS 000040281
[ 23050000 1017375017 2 000000027 26060080 0003456783 |SCHROEDER,FRIEDF03.05.2011 15,34 Buch-Nr. 000040282, Kunde 000 Rechrung | LS 000040282
£ 23050000 17375017 2 000000027 26060080 0003456783 |SCHROEDERFRIEDFO03.05.2011 15.94 Buch-Mr. 000040283, Kunde 000 Rechnung LS 000040283
B 23050000 1017375017 |Z 000000027 26060080 0003456783 SCHROEDERFRIEDF03.05.2011 15,94 Buch-Mr. 000040284, Kunde 000 Rechnung (LS 000040284
[® 23050000 (1017375017 2 000000005 11111111 | 0047112345 | DIE RECHNUNGSFIR 01.08.2011 22,04 Buch-Nr. 000040314, Kunde 000 Rechrung  AB 000040314
[ 29050000 1017375017 |2 000000005 11111111 | 0047112345 | DIE RECHMUMGSFIR 01.08.2011 22,04 Buch-Mr. 000040315, Kunde 000 Rechrung  AB 000040315 =3
o]
—Werwendungzzweck zum ausgewshlten Eintrag
Buch-Nr. 000040273, Kunde 000000005 ®
Das ist der Teut 1 Das ist der Text 2 2/2010 frdcthe
1E

Lastschriften generieren

Uberweisungen werden in genau derselben Weise verarbeitet (Uberweisungen werden fiir
Erstattungen und andere spezifische Zwecke erzeugt).

5. Kontoauszug verwalten

Die Kontoausziige vom Glaubiger (falls es sein eigenes Konto ist) mussen verarbeitet
werden, und alle Eintradge muissen verbucht werden. Es gibt drei Moéglichkeiten, Buchungen
einzugeben.

a. Per Hand - die Buchungen werden einzeln per Hand eingegeben. Das eignet sich fur
Korrekturen und Spezialfdlle. Man kann hier auch alles buchen, auch Buchungen die
nichts mit irgendwelchem Bankkonto zu tun haben.
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w Direktbuchungen eingeben N '

Buchung zur Liste hinzufugen:

& Buchung auf Bechrung ¢ Buchung auf Abrechhung  © Anders Buchungen auf Barkkonto 7 Direktbuchung eingebern

—Buchungstyp ~Rechnung [~ Debitor [~ Bankkaonto
1 - Bechnungsausgang Mr. | 288402 | @2l |iden, [oooooteen (| | | [4 20002 1290 33344 - Fremd NEU bier =
2-Rechrungsstarme : ! 4 o ! ! =il =
3 -Zahlungssingang [NICHT Sammellast.] |dent. iDDDDD‘I 732 Datum!13.DB.2DDS !lChristiane Biltzig
4 - Gutzchnft [Eigen/lnkasso) |
5 - Gutschrift (Gl5ubigsr] Betrag |45,00 Offen {4500 | |
E - Zahlungzstamo :
g' Eosten {E\ilg.er';.:"lnﬁasso] SkontoiD,DD = 113'08'2009 i BLZ ] [ "Zahl. in Urnlauf statt "Bank! nutzen
- Kosten [Glaubiger =
e Zahlart JHechnung Status iﬂffen : it ]‘— i-Buchungsdaten
B - Fordenungsriickgabe Falligk. 12?_08_2009 . 103.09.2009 | Bank | Buchungzart iU - Ubenweisung _:__1
|
Gekaufte Ford.? [ won: ! i | BE|EQNI1A13
| Daum [0510.2011 Betrag [45
Hincohiaen ] iText Zahlungseingang-RO00007 732
i SLVMr | F!L-Glundl

| ACHTUNG: Zahlungseingange sollten normalerweise im Programmpunkt “Kontoauszug verbuchen® verbucht werden! Bitte seien Sie SICHER. dass Sie |
den Saldo des Bankkontos durch diese Buchung nicht falsch zetzen!

Buchungsliste:
Konta Sall I Konto Haben I Belegnr. ] [ratum | Betrag I Buchungst}lpi Text 1 Fech.ld i Abre.ld. I BuchungsartI SL

sl 3

Diese individuelle Buchungen setzen EIME Buchung zuzammenl Lizte leeren |

Das bedeutet, sie werden vom Programm als EINE Buchung betrachtst!
Fiigen Sie alzo nur Buchungen zusammen die zueinander geharen.

VYerbuchen i Schlieben ‘

Direktbuchungen

b. Kontoauszug manuell verbuchen - die Buchungen zu einem Kontoauszug werden
nacheinander eingegeben, und am Ende verbucht. Eignet sich am besten wenn man
einen Kontoauszug in Papierform hat.

£ Kontoauszug verbuchen E]@
BLE I Individuelle Buchungen: &lle auswahlen I Keine auswéhlenl Auzwahl lazchen... I |
i1 oolaaoio |Konto Sall iKonlo Haben !Buchungst}lp IEetrag IDatum !Text ‘Buchungsarl_!Flechnung ]Abrechn ,A|'
Konto [ 210000 000000978 1 10000 000000003 Zahl.Stormno 89,90 03.10.2011 Ruicklastschrift R000001 23¢ Riicklastschr. 000007234
!3999933933 [J 210000 U_UDDD_DQ?B 110000 DUD_DDDDD3 Zahl.Starna 3,00 03102011 KastenRiicklastschriftR00C Riicklaztkosten :DU_DDD‘I 234
Bank [ 220002 000000978 4 20002 28000 Fard Riickgabe be 92,90 03.10.2011 Ruiickgabe Riicklastschrift-R Keine 000007234
W O 410000 8000 210000 000000378 Ford Riickgabe er 9250 03.10.2011 Ruickgabe Riicklastschrift-R l.(.eine ‘0000071 234
A [ 110000 000000003 |2 10000 000001460 Zahlungseingang 45,00 03.10.2011 Zahlungseingang-R000001: Ubenweisung 000001732
m [1/4 20002 2000 220002 000001460 Ford Kauf erhalten 45.00 03102011 Ankauf Zahlungseingang-Rl Keine /000001732

[1/2 10000 000007460 4 10000 2000 Ford.Kauf bezahlt 45.00 03102011 Ankauf Zahlungseingang-Rl Keine 1000001732

It Eigenkanta? [+

Glaubiger {10000
!Fl eal-Soft Infarmatik GmbH

Belegnr.
413

Anfangssaldo =
[518.93 L]
(2]

Endsaldo £ | ! )
1'553133 -ﬁé;Buchung hinzufiigen: i—Hechnung i~ Debitor i~ Buchungsdaten = _‘
¢+ Eingang [Haben] ¢ Ausgang [Sol] i“f- il '»-J‘! = _L_‘_?J Buchungsart i 'i‘
VERBUCHEN | gychungp et | Datur| [ | |Dsum[03T02011 Betwo | |
= | 1 - Sammellastzchift [Lastschr, in Umlauf] | |
Schliefen | 2 - Forderungsiiickgabe iBetlag | Offen | ] Test | ‘
3 - Zahlungseingang Fechnung iSkonloI Ziel ] BLZ I SLV-Nri_. FlL-Grundi_ ‘

4- Zahlungsztomo Abrechnung

5 - Diversedindere Eingange !Zahlart | Status] Konto i

[beim Schlieben gehen die
bereits eingegebens
Buchungen MICHT werlaren!

e Gektforg v | e
Kontoauszug manuell verbuchen
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c. Kontoauszugsdatei verbuchen - eine Kontoauszugsdatei (MT940 Format) wird
importiert und im ,halb-automatischen“ Verfahren verbucht. Dieses Verfahren wird
mittels eines Entscheidungsbaums gesteuert, und jeder Eintrag wird mit , Ok,
,Warnung®, oder ,Stop“ eingestuft. Alles was eine ,Warnung® enth&lt muss nochmal
Uberprift werden, alles was ,Stop“ enthalt muss per Hand gepflegt werden. Am Ende

wird die ganze Datei verbucht.

Schlieten | Einfilgen | [dechen | tauschen | <oeicheim

Nein

Hein GVC = Gonstige?

Buchen gegen Korta:  Diverse:
Minimum Status: Warmung
Buchart erzwingen:  Lastschiit
Buchungstext erzwinger:

S ammellastschr, erhalten
Bemerkungen:
Sammeleinzug iiberpriifen

[Buchen gegen Korto:  Diverse
Buchart erzwingsn; Ubenugisung

[Betiag >= QlHaben)?}
Nein ,‘—+—‘ 2
]

ek, in Umlau|

Buchurgen direkt gingeben!
Minimurm Status:

Buchungstest erzwingzn:
S ammelibenyeisung gezablt

[Buchen gegen Kanlo: Z:

Bemerkungen:

Sonstige Buchungen - BEACHTEN! iiberpriifen
Buchen gegen Konto [Buchen gegen Konto: Zahlungsverk. in Umlauf|
IAbrechnung suchen]
Entscheidungsbaum
ﬂhﬁlhﬂuﬂugEdﬂi’eieﬁ verwalten - testJuni.DBF [Z]
Schliefen New... i Qifrnen... i Importiaren.. i Verbuchen.. I Anzicht i
Wemwendungszweck Sta. !Baa.] Geb.!\u"aluta ]Datum !Batlag 1Gagenkonto !HachﬁAblechJTexl ]GVCjKonto ]BLZ !Buchsdi*\
ACMS w471 5380084 N 26062010 28.06.2010 79,40 Diverse - 00000 SAMMLER 073 [M5C
ﬂ 28.06.2010 28.06.2010 320 D\Verse-DUD_UU .UEEEHWEISUNGSGUTSEHH 057 |0000320862 | 740E37EE |TRF
28062010 2B.06.2010 B,SE_DWSISE - 00000 |UEBERWEISUMGSGUTSCHR 051 0240403110 | 77150000 |TRF
28.06.2010 28.06.2010 10,42 Diverse - 00000 UEBERWEISUNGSGUTSCHR 051 0018669934 | 44550045 TRF
28062010 28.06.2000 58,73 Diverse - DOD0D | CASH CONCENTRATING BUC £33 0538008400 BO040071  CMZ
e L C 1 . ¢ < 4 Y
El
Auftraggeber Konto
[D538008400
Auftrageber BLZ
|60040071
Ergebnisse / Infos
(e
<l (]
Status (0K | Bearbeitet [ibsrpriit] T "Gfegenkonto-.t’-\u iahl T | Buchungsdaten 3
Giebucht [nur ngichy) [~ | Diverseonto - | Buchungsart |3 - Andere 1.”
~Buchen gegen 4 20004 126000000 - Diversedtndere |
4 20004 1260 00010 - Kortofihungsgeblbren | Datum 123-05-2010 Eetrag !58.?3 e
@ 4 200104 1260 33999 - Ach was! | shlalells
" Buchungen direkt eihgeben | Text !EASH COMCEMTRATING BUCHU
& Diverse | ]'—" r—‘ e
i Zahlungsverkehr in Urnlauf | el RL-Grund &kzﬁp“e'e". "'",fl
' als "bearbeitet
i Fardemungen [hach Rechhung suchen) Al
" Yerbindlichkeiten [nach Abrechnung suchen)
" Unzugeordnete Zahlungen [GLRechnungsnr. ]
[T sl Zablungen in ilaufstait "Bark! Guchen
Buchungen:
Fonta Soll | Konta Haben | Belegnr. i Cratumm I Betrag i Buchungstyp | Text ] Fiech.Id. i Abre.ld: i Buchungsart I SV RL-Grund 1
120004 00000000 4 20004 1260 00000 122/25.06.201C 28.06.2010 56,73 Kein CASH CONCEMTRATIN Andere

Kontoauszugsdatei importieren und verarbeiten

Hat eine Rechnung nach einer Zahlung keinen offenen Saldo mehr, wird Sie ausgebucht
und ist somit erledigt. Eine Rechnung kann auch wieder erdffnet werden (zum Beispiel durch
eine Ruicklastschrift). Zusitzlich kann eine Rechnung UBERZAHLT werden.

6. Offene Posten verwalten

E-Mail: RSInformatik@Real-Soft.de
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Jede Rechnung hat eine Falligkeit, und eine Wiedervorlage (Falligkeit plus eine Karenz in
Tage). Ist diese Wiedervorlage erreicht, und die Rechnung steht immer noch offen, muss diese
Rechnung wieder bearbeitet werden.

Im Glaubiger wird eingestellt, wie viele Mahnungen versendet werden bevor diese
Rechnung ans Inkasso Ubergeben wird. Im Programmpunkt ,Mahnungen versenden“ werden
einfach alle Rechnungen gemahnt, die ihre Wiedervorlage erreicht haben. Dazu wird ein
Dokument erzeugt, wie beim Rechnungsversand, mit Textbaustein. Die Rechnung bekommt
dann eine neue Wiedervorlage.

Es ist auch moglich, Mahnkosten in die Rechnung bei jeder Mahnung zu buchen, ein
Mindestbetrag fir Mahnungen festzustellen, und mehrere andere Einstellungsmoéglichkeiten.

Es kann auch sein, dass Rechnungen UBERZAHLT sind (wegen Retouren, oder
Gutschriften, oder einfach falsch tiberwiesen, etc.). Es gibt ein Programmpunkt ,,Uberzahlungen
und Unterzahlungen bearbeiten“, hier kénnen Erstattungen erzeugt werden (Uberweisungen),
oder Rechnungen ausgebucht werden, oder einfach Listen mit diesen Rechnungen erstellt
werden.

7. Ubergabe ans Inkassoprogramm

Nachdem die Rechnung gemahnt wurde (nach Glaubigereinstellungen bis zu 3 Mal), und
nachdem Sie ihre letzte Wiedervorlage erreicht hat, muss diese Rechnung dann an das Inkasso
Ubertragen werden.

Im Programmpunkt ,Ubergabe an Inkasso“ werden die Rechnungen angezeigt, ausgewéhlt
und letztendlich in das WINKPC-Programm tUibergeben. Mehrere Parameter fiir die neuen Akten
kénnen im Glaubiger eingestellt werden (als Voreinstellungen), und fiir jede Ubergabe noch
individuell angepasst werden. Sogar Aktenergidnzung bei schon vorhandenen Akten fir den
Debitor ist moglich.

Nachdem diese Rechnungen ins WinkPC eingefligt worden sind, werden die im WVerrech-
Programm AUSGEBUCHT (mit einer speziellen Buchung), und sind in diesem Programm dann
erledigt.

#5 Ubergabe an Inkasso [g
Daten fiir NEUE Akten:
Sachbearbeiter Tﬁé- Marcos Schalte __:J Aktentyp ]VA-vorgerichtIich gedndert _vj

[ke\i;r?éiirgﬁarroggnr] IV Sachstand JM'I-Zathngsaufforderung neLe __:! ‘wiedervorlage ]19.10.2011
. i Laufnummer‘
Mummerrkreis |Z [erate Akte] 00000z
Akl a : [wenn Sachstand oder Wiedervorlage leer, Werte in der Akte behalten]
v Erganzung erauben? Meusr Sachstand !M2-2. Zahlungsaufforderun_v_i Meue ‘Wiedervorlage ]12.10.2011

Hauptforderungen: [alle Felde optional. wenn leer wird der Standard beim Glaubiger benutzt)

Angpruchzgrund !Ach, hier irgendwas K.atalognr, 10
Zinssdtze I4,5U Zinsen tiber Basiszinsen | o~ good o Ja ~ MNein |

~Ausgabe Ergebnisliste auf——
& Bildschimn ¢ Dinucker ‘

Zuriick IEetligslellenI Abbruch I

fﬁechnungen wurden geladen s 7

Ubergabe an Inkasso - Einstellungen
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8. Sonstiges

Der Hauptverlauf einer Rechnung wurde grob erklart. Fur jeden erklarten Schritt gibt es
mehrere zuséatzliche Optionen und Vorgehensweisen. Das Programm kann auch einiges mehr.
Einige Hauptpunkte werden unten genannt (nur genannt, nicht ausfiithrlich erkléart):

e Kreditoren-Verwaltung - das Programm kann nicht nur Debitoren, sondern auch
Kreditoren verwalten. Statt Rechnungen werden Abrechnungen erzeugt, statt
Lastschriften werden Uberweisungen erzeugt, etc.

e Buchhaltung - jeder Glaubiger hat eine eigene Buchhaltung im Programm (eigener
Kontensatz), mit Konten Soll/Haben, etc. Konten flir Forderungen, Verbindlichkeiten,
Bank, Erlose, Zahlungsverkehr im Umlauf, etc., sind alle vorhanden. Konten kénnen auch
hinzugefiigt werden.

e Forderungskauf — es ist moglich, Forderungen zu KAUFEN. Das bedeutet, ein Glaubiger
im Programm ist eigentlich das Inkassobtliro selber, und dieses ,kauft“ Rechnungen vom
Glaubiger (entweder automatisch bei einigen Rechnungs-Zustédnden, oder manuell). Dabei
kann ein Prozentsatz der eigentlichen Forderung an dem Glaubiger gezahlt werden, der
Rest wird in einem Erlés-Konto verbucht. Der Forderungsaustausch mit dem Glaubiger
findet Uber Lastschriften/Uberweisungen statt, und alle Buchungen werden dann
entsprechend verwaltet.

o Saferpay - es ist eine Saferpay-Schnittstelle eingebaut. Das ist ein Internet-Provider
welcher Online-Zahlungen tUber Kreditkarte, Paypal, etc., verwaltet. Damit sind

Kreditkarten-Einztige auch méglich.

e Rechnungssignierung — Rechnungen kénnen signiert per E-Mail versendet werden, Uiber
eine eingebaute ,Trust-Center® Schnittstelle.

e Berichte und Datenexport — mehrere Ansichtmoglichkeiten, Exportméglichkeiten, etc.
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